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LOGOWANIE 
 

1. Aby zalogować się do Agregatora Zdjęć należy wejść na stronę https://media.nowaszkola.com/ 

 

Rysunek 1 Logowanie. Login i hasło 

 

2. następnie należy wpisać adres mailowy oraz hasło, które zostało przekazane przez administratora 

Agregatora Zdjęć. 
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START 

 

Rysunek 2 Panel startowy 

 

Oto pulpit Agregatora Zdjęć pojawiający się tuż po zalogowaniu. Z jego poziomu możliwy jest dostęp do trzech 

modułów. Są nimi kolejno: Zdjęcia, Produkty i Twoje konto. Ich funkcjonalność zostanie opisana w kolejnych 

punktach. Nad kafelkami modułów znajduje się belka, która jest stała i pozwala na łatwe przemieszczanie się między 

modułami bez konieczności przechodzenia na stronę pulpitu. Strzałka przy imieniu i nazwisku, w prawym górnym 

rogu, pozwala na rozwinięcie mini menu. Dzięki niemu użytkownik może się wylogować lub przejść do modułu 

Twoje Konto.  
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MODUŁ ZDJĘCIA 
 

 

Rysunek 3 Moduł Zdjęcia 

 

Po kliknięciu w moduł Zdjęcia, użytkownik zostaje przeniesiony do bazy wszystkich zdjęć produktowych. Poniżej 

opis poszczególnych funkcjonalności i akcji, które można wykonać za pomocą tego modułu.  

 

Funkcjonalności modułu Zdjęcia 
 

1. Filtrowanie niewykluczające zdjęć – Agregator Zdjęć w module Zdjęcia pozwala na filtrowanie od najmniejszego 

do największego oraz od największego do najmniejszego. Filtr działa zarówno na liczby i na litery. Użytkownik 

może filtrować zawartość w kategoriach: zdjęcia, tekst alternatywny zdjęcia, kod i symbol zdjęcia, nazwa 

produktu i ID.  
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Rysunek 4 Filtrowanie niewykluczające 

 

2. Filtrowanie wykluczające zdjęcia – kolejną możliwością filtrowania zdjęć jest filtrowanie wykluczające grupy 

zdjęć ze względu na zdjęcia aktywne i nieaktywne. Zdjęcia aktywne to zdjęcia, które są wciąż wykorzystywane 

i przedstawiają aktualny wygląd produktu. Zdjęcia nieaktywne to zdjęcia, które z jakiegoś powodu nie są już 

używane – można nazwać je zdjęciami archiwalnymi. Do usunięcia to filtr pokazujący zdjęcia przeznaczone do 

usunięcia. 

 

Rysunek 5 Filtrowanie wykluczające 

 

3. Filtrowanie serwisów – pozwala na podniesie komfortu pracy i zachowanie przejrzystości podczas operowania 

na zdjęciach w Agregatorze. Filtr pozwalana na wyłączenie widoczności checków wybranego serwisu przy 

zdjęciach lub na całkowite wyłączenie ich widoczności. 
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Rysunek 6 Filtrowanie serwisów 1 

 

 

Rysunek 7 Filtrowanie serwisów 2 

 

4. Wyszukiwanie – w lewym górnym rogu w module Zdjęcia znajduje się wyszukiwarka zdjęć. W polu 

wyszukiwania można umieścić nazwę, kod lub symbol oraz ID produktu aby znaleźć konkretne zdjęcie lub 

zdjęcia.  
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Rysunek 8 Wyszukiwanie 

 

5. Możliwość manipulacji ilością wyświetlanych zdjęć – w dolnym prawym roku znajduje się rozwijane menu, w 

którym można wybrać dogodną liczbę wyświetlanych pozycji. UWAGA! Wybranie dużej ilości pozycji, np.: 400 

lub 500 może spowodować wolne ładowanie się pozycji przy słabym połączeniu internetowym. 

 

Rysunek 9 Wybór ilości wyświetlanych zdjęć 

 

6. Strony wyświetlania treści – zdjęcia wyświetlają się w wybranej przez użytkownika ilości na jednej stronie (patrz: 

podpunkt v.). W zależności od wybrania tej ilości, liczba stron rośnie lub maleje. Nawigacja po stronach obywa 

się za pomocą przycisków „Poprzednia” i „Następna” lub przy pomocy rozwijanego menu z możliwością 

przedostania się do konkretnej strony.  
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Rysunek 10 Nawigacja między stronami 
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Akcje w module Zdjęcia 
 

Dodawanie pojedynczego zdjęcia 
 

1. Aby dodać zdjęcie, należy kliknąć niebieski przycisk w lewym dolnym rogu „Dodaj zdjęcie”. 

 

Rysunek 11 Przycisk „Dodaj zdjęcie” 

 

 

2. Po kliknięciu przycisku, włączy się panel dodawania zdjęcia.  

 

Rysunek 12 Panel dodawania zdjęcia 
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3. Wpisz w pole wyszukaj produkt nazwę lub kod produktu, do którego chcesz dodać zdjęcie. Po wybraniu 

produktu, pola ID produktu, Kod produktu, Symbol produktu, Nazwa produktu i ALT zdjęcia ( inaczej: 

tekst alternatywny zdjęcia ) uzupełnią się automatycznie. 

 

Rysunek 13 Wyszukiwanie produktu w panelu dodawania zdjęcia 

 

 

Rysunek 14 Elementy uzupełniające się automatycznie 

 

4. Wybierz, w których serwisach ma być dostępne dodawane zdjęcie i czy ma być ono aktywne. Domyślnie 

zaznaczone są wszystkie portale.  
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Rysunek 15 wybór aktywności zdjęcia i dostępności zdjęcia w serwisie 

 

5. Po prawej stronie, w ramce Podgląd zdjęcia, kliknij przycisk wybierz plik. Otworzy się systemowe okno 

ukazujące pliki. Wybierz zdjęcie i kliknij otwórz. Po załadowaniu się zdjęcia, w dolnym lewym rogu ramki 

Podgląd zdjęcia, pojawi się przycisk Usuń a w prawym dolnym rogu pojawi się rozmiar zdjęcia. 

 

Rysunek 16 Wybór zdjęcia 1 
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Rysunek 17 Wybór zdjęcia 2 

 

 

Rysunek 18 Możliwość usunięcia wybranego zdjęcia i jego rozmiar 

 

6. Po dodaniu zdjęcia, pod sekcją Dostęp serwisów pojawi się możliwość wybrania jednej z dziewięciu 

Pozycji znaku wodnego oraz jednej z trzech Pozycji zdjęcia w kadrze.  
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Rysunek 19 Wybór położenia znaku wodnego 1 

 

 

Rysunek 20 Wybór położenia znaku wodnego 2 

 

7. Po wypełnieniu wszystkich wyżej opisanych kroków, kliknij Zapisz zdjęcie. 
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Rysunek 21 Zapisywanie wybranego zdjęcia  

 

8. Po zapisaniu zdjęcia, otworzy się okno z podglądem dodanego zdjęcia w celu zweryfikowania, czy 

zdjęcie zostało poprawnie dodane. W podglądzie można wyłączyć lub włączyć jego dostępność w 

poszczególnych serwisach, włączyć lub wyłączyć zdjęcie odgórnie (zdjęcie przestaje być aktywne 

wszędzie), zmienić jego pozycję wyświetlania się za pomocą przycisku Zmień pozycję, wyświetlić 

statystyki zdjęcia poprzez kliknięcie białego przycisku Statystyki, edytować je po wybraniu opcji 

zaznaczonej na pomarańczowo Edytuj lub usunąć klikając czerwony znak X po prawej stronie. Zdjęcie 

nie zniknie ale na głównej stronie modułu Zdjęcia, przy usuniętym zdjęciu, znak X będzie mrugał na 

czarno. 

 

Rysunek 22 Podgląd zdjęć produktu 

 

9. W dolnym prawym rogu znajdują się dwa przyciski. Pierwszy z nich to Statystyki. Po kliknięciu, 

wyświetlą się statystyki produktu, do którego zdjęcie należy. Drugi powoduje wyświetlenie 
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pełnoekranowej galerii w nowej karcie przeglądarki, która pozwala na wyświetlanie zdjęć w większym 

formacie. 

 

Rysunek 23 Przycisk Statystyki 

 

 

10. W prawym dolnym rogu znajdują się przyciski nazwane kolejno Dodaj zdjęcie, Dodaj wiele zdjęć i 

Powrót do listy. Pierwszy pozwala na dodanie kolejnego zdjęcia, drugi na dodanie wielu zdjęć (kliknij: 

Dodawanie wielu zdjęć ) a trzeci powoduje przeniesienie na początkową stronę modułu Zdjęcia, czyli 

do listy.  

 

 

Rysunek 24 Przyciski Dodaj zdjęcie, Dodaj wiele zdjęć i Powrót do listy 

 

 

Dodawanie wielu zdjęć 
 

11. Aby dodać wiele zdjęć należy w module Zdjęcia kliknąć przycisk Dodaj wiele zdjęć w dolnym lewym 

rogu.  
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Rysunek 25 Przycisk Dodaj wiele zdjęć 

 

12. Dodawanie wielu zdjęć jest podobne w wykonywanych czynnościach do dodawania pojedynczego 

zdjęcia. Aby dowiedzieć się, jak przebiega proces uzupełniania pól podczas dodawania zdjęcia/zdjęć 

kliknij: Wpisz w pole wyszukaj produkt nazwę lub kod produktu, do którego chcesz dodać zdjęcie. Po 

wybraniu produktu, pola ID produktu, Kod produktu, Symbol produktu, Nazwa produktu i ALT zdjęcia 

( inaczej: tekst alternatywny zdjęcia ) uzupełnią się automatycznie. 

 

 

Rysunek 26 Panel dodawania wielu zdjęć 
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13. Dostęp do serwisów, jeśli zdjęcia mają mieć różne ustawienia dostępności, można zmienić już po ich 

zapisaniu.  

 

Rysunek 27 Wybór dostępności zdjęcia w serwisie 

 

14. Po prawej stronie, w ramce Podgląd zdjęcia, kliknij przycisk wybierz plik. Otworzy się systemowe okno 

ukazujące pliki. Wybierz zdjęcia klikając na nie trzymając klawisz Control (CRTL). Następnie kliknij 

otwórz. Po załadowaniu się zdjęć, pokaż się one jako kafelki. Pod miniaturkami zdjęć pojawi się 

informacja o ich rozmiarze oraz możliwość usunięcia poszczególnych zdjęć. 

 

Rysunek 28 Wybrane zdjęcia przy dodawaniu wielu zdjęć 

 

15. Po dodaniu zdjęcia, pod sekcją Dostęp serwisów pojawi się możliwość wybrania jednej z dziewięciu 

Pozycji znaku wodnego. Nie ma możliwości zbiorowego kadrowania zdjęć. 
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Rysunek 29 Wybór pozycji znaku wodnego na stosie zdjęć 

 

16. Po wypełnieniu wszystkich wyżej opisanych kroków, kliknij Zapisz zdjęcie. Dalsze możliwości 

manipulowania zdjęciami zostały opisane w punktach 8, 9 i 10. (aby przejść do punktów należy kliknąć 

cyfry im odpowiadające) 

  



 

19 
 

 

 

Import zdjęć 
 

17. Aby zaimportować zdjęcia należy kliknąć przycisk znajdujący się w dolnym lewym rogu o nazwie Import 

zdjęć. 

 

Rysunek 30 Przycisk Importuj zdjęcia 

 

18. Po kliknięciu przycisku otworzy się panel eksportu zdjęć. 

 

Rysunek 31 Panel importu zdjęć 
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19. Aby zaimportować zdjęcia należy załączyć plik CSV zawierający kolumny wskazane we wskazówce, 

wybrać katalog zdjęć, z którego zdjęcia mają zostać zaimportowane. 

20. Zdjęcia, które przeznaczone są do wgrania muszą znaleźć się na serwerze FTP w katalogu 

/media/import/(tutaj stworzony folder z datą dodania zdjęć) 

21. Plik CSV tworzy się w  aplikacji Notatnik. Aby był on poprawny należy umieścić w nim informacje w 

takim formacie (uwzględniając interpunkcję) : kod;ID produktu;zdjęcie. W przypadku gdy kod lub 

nazwa zdjęcia zawiera znaki niealfanumeryczne, należy tę treść wziąć w cudzysłów (widoczne na 

przykładzie poniżej). 

 

Rysunek 32 Przykład zapisu treści w pliku csv 

 

22.  Aby zapisać plik należy wybrać opcję „zapisz jako…” i wybrać kodowanie pliku ANSI. Dodatkowo do nazwy 

należy dodać końcówkę „.csv”. Przykładowo: zaczytywaniezdjec12.csv. 

 

Rysunek 33 Sposób zapisywania pliku csv 
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23. Po zapisaniu w wybranym przez użytkownika miejscu plik powinien otwierać się za pomocą Excela i 

posiadać w sobie trzy kolumny. 

 

 

Rysunek 34 Końcowy wygląd pliku csv 

 

 

Eksport zdjęć 
 

1. Aby wyeksportować zdjęcia należy kliknąć przycisk znajdujący się w dolnym lewym rogu o nazwie 

Eksport zdjęć. 

 

Rysunek 35 Przycisk Eksport zdjęć 
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2. Po kliknięciu przycisku, otworzy się panel eksportu zdjęć. Pozwala on na wybór spośród 17 dowolnej 

liczby danych potrzebnych do wyeksportowania pliku CSV. Poniżej checków z danymi, znajdują się 

cztery filtry: status zdjęcia, dostępność zdjęć w różnych serwisach, niedostępność zdjęć w różnych 

serwisach i kodowanie pliku. 

 

Rysunek 36 Wybór danych do wyeksportowania 
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MODUŁ PRODUKTY 
 

 

Rysunek 37 Moduł Produkty 

 

Po kliknięciu w moduł Produkty, użytkownik przeniesiony zostaje do bazy wszystkich produktów. Poniżej opis 

poszczególnych funkcjonalności i akcji, które można wykonać za pomocą tego modułu. 

Funkcjonalności modułu Produkty 
 

1. Filtrowanie niewykluczające produktów – Agregator Zdjęć w module Produkty pozwala na filtrowanie 

od najmniejszego do największego oraz od największego do najmniejszego. Filtr działa zarówno na 

liczby i na litery. Użytkownik może filtrować zawartość w kategoriach: ID, Symbol, Kod, nazwa i ilość 

zdjęć. 
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Rysunek 38 Filtrowanie niewykluczające w module Produkty 

 

2. Filtrowanie wykluczające produkty – filtr pozwala na wykluczenie pewnej grupy produktów. W 

module Produkty istnieje możliwość kombinacji dwóch filtrów: jednego wykluczającego bądź nie 

produkty wycofane i drugiego w formie rozwijanego menu kategoryzującego produkty ze względu na 

ilość przypisanych do nich zdjęć. W przypadku drugiego filtra można wybrać: pokaż wszystkie, pokaż 

bez zdjęć, pokaż z 1 zdjęciem, pokaż z wieloma zdjęciami. 

 

Rysunek 39 Filtrowanie wykluczające w module Produkty 
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3. Wyszukiwanie – w lewym górnym rogu w module Produkty znajduje się wyszukiwarka produktów. W 

polu wyszukiwania można umieścić nazwę, kod lub symbol oraz ID produktu aby znaleźć konkretne 

produkt lub produkty.  

 

Rysunek 40 Wyszukiwanie w module Produkty 

 

4. Możliwość manipulacji ilością wyświetlanych produktów – w dolnym prawym roku znajduje się 

rozwijane menu, w którym można wybrać dogodną liczbę wyświetlanych pozycji. UWAGA! Wybranie 

dużej ilości pozycji, np.: 400 lub 500 może spowodować wolne ładowanie się pozycji przy słabym 

połączeniu internetowym. 

 

Rysunek 41 Wybór ilości wyświetlanych pozycji w module Produkty 
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5. Strony wyświetlania treści – produkty wyświetlają się w wybranej przez użytkownika ilości na jednej 

stronie (patrz: podpunkt vi.). W zależności od wybrania tej ilości, liczba stron rośnie lub maleje. 

Nawigacja po stronach obywa się za pomocą przycisków „Poprzednia” i „Następna” lub przy pomocy 

rozwijanego menu z możliwością przedostania się do konkretnej strony.  

 

Rysunek 42 Nawigacja pomiędzy stronami w module Produkty 

 

Akcje w module Produkty 
 

Dodawanie nowego produktu: 
 

24. Aby dodać nowy produkt należy kliknąć przycisk „Dodaj produkt” znajdujący się w lewym dolnym rogu. 

 

Rysunek 43 Przycisk Dodaj produkt 
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25. Po kliknięciu przycisku, włączy się panel dodawania produktu.  

 

Rysunek 44 Panel dodawania produktu 

 

26. Aby dodać produkt należy wpisać nazwę produktu i ID produktu oraz uzupełnić pola Symbol i Kod 

odpowiednią treścią. Następnie należy kliknąć przycisk w dolnym lewym rogu Zapisz. 

 

1. Rozwijane menu Uzupełnij – pozwala ono na wybranie jednej z dwóch opcji i przeprowadzenie 

synchronizacji z Pulpitem Handlowca lub ze Sklepem. Po wybraniu odpowiedniej pozycji, 

synchronizacja rozpocznie się przenosząc użytkownika na panel wyświetlający stan i przebieg 

synchronizacji. 
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Rysunek 45 Rozwijane menu Uzupełnij 

2. Eksportowanie listy produktów: 

 

Rysunek 46 Przycisk Eksport listy 

 

27. Aby wyeksportować listę produktów należy kliknąć przycisk Eksport listy. Powoduje on automatyczne 

pobranie listy produktów w pliku o formacie csv, który moderowany jest przez zastosowane filtry 

opisane w punkcie ii (kliknij: punkt 2). Poprzez różne kombinacje filtrów wykluczających  

 

3. Zdjęcia, statystyki i edycja: 

 

Rysunek 47 Przyciski Zdjęcia, Statystyki i Edytuj 
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28. Po kliknięciu niebieskiego przycisku „Zdjęcia”, wyświetli się panel ze zdjęciami przypisanymi do 

produktu. Dokładnie ten sam panel, który pokazuje się finalnie po dodaniu zdjęcia do produktu. Patrz 

punkt 8 (kliknij cyfrę aby przejść do wspominanego punktu). 

 

Rysunek 48 Karta produktu 

 



 

30 
 

TWOJE KONTO 

 

Rysunek 49 Panel startowy. Twoje konto 

 

1. Po powrocie na stronę główną i wybranie trzeciego zaznaczonego kafelka lub poprzez wybranie z 

rozwijanego menu w prawym górnym rogu opcji „Twoje konto”, otworzy się karta z informacjami o koncie. 

 

Rysunek 50 Moduł Twoje konto 

 

2. Karta z informacjami zawiera imię i nazwisko, stanowisko, login i adres email. Te pola są wypełnione przez 

administratora przy zakładaniu konta ale jest możliwość ich edytowania w późniejszym czasie jeśli zaistnieje 

taka potrzeba. 
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Rysunek 51 Imię i nazwisko, Stanowisko, Login, Adres e-mail. Twoje Konto 

3.  Karta z informacjami pozwala także na zmianę hasła jeśli zajdzie taka potrzeba.  

 

Rysunek 52 Zmiana hasła. Twoje Konto 

4. Po prawej stronie, w ramce znajduje się historia logowań pokazująca datę założenia konta oraz dwa 

ostatnie działania. 

 

Rysunek 53 Historia logowań. Twoje Konto 

5. Aby zapisać wprowadzone zmiany, należy kliknąć przycisk „Zapisz dane”. 
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